  康寧大學 兼任教師報到程序單

                                                            年     月     日

	單位
	
	員工編號
(教務系統可查詢)
	

	姓名
	
	到職日期
	

	職稱
	
	任教課程
	

	單位
	繳 交 資 料 名 稱
	影 本 份 數
	經辦人簽章
	單位主管簽章

	資圖
中心
	資訊組
	門禁設定 (請以悠遊卡設定)
	
	
	

	
	軟體開發組
	辦理網路帳號，帳號:
	1 份
	
	

	
	圖書組
	辦理讀者資料申請(請以悠遊卡設定)
	
	
	

	會計室
	員工薪資所得受領人免稅額申請表
	1 份
	
	

	
	身份證正反面影本、國泰世華銀行存摺封面影本
	1 份
	
	

	人事室
	本校兼任教師履歷表
	1份
	

	
	身份證正本及正反面影本
	1 份
	

	
	學歷證件正、影本
	1 份
	

	
	教師證書正、影本
	1 份
	

	
	專業證照正、影本
	1 份
	

	
	二吋照片（背面請寫姓名）
	1 張
	

	備註：

一、教職員提繳各證件資料之正本驗畢發還外，其餘均由本校永久保存，不予發還。
二、報到手續未完備者，以未辦理報到論。

三、相關表格可至N槽/人事室/公用/人事表單/報

    到程序中下載。
	人事主管簽章
	

	
	校 長 簽 章
	


